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คู่มือการใหบ้ริการประชาชน 

 
 

ชื่องานบริการ : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาลตำบลริมเหนือ อำเภอแม่ริม จังหวัดเชียงใหม่ 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง ความต้องการ 
ผู้รับบริการ 
- คนพิการ 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภท 
ความพิการตามสิทธิที่พ่ึงไดร้ับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนไดส้่วนเสีย 
- ผู้ดูแลคนพิการ 
- ผู้รับมอบอำนาจรับเงิน 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบอัตราเดียวทุกประเภท 
ความพิการตามสิทธิที่พึงไดร้ับทุกเดือน 

 
ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 

คนพิการไดร้ับเบีย้ยังชีพเป็น ประจำทุกเดือน 
การโอนเข้าบญัชี โดยกรมบัญชีกลาง 

คนพิการที่มีสิทธิได้รับเงินครบถ้วน 
ถูกต้องตามระเบียบ 

 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช ้
1. บัตรประจำตัวคนพิการ (ไม่หมดอายุ) 
2. ทะเบียนบา้นฉบับจริง 
3. สมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร 
**ในกรณีที่มีความจำเป็นคนพิการที่ไมส่ามารถมาขึน้ทะเบียนได้ด้วยตนเองสามารถมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้พิทักษ์/       
ผู้อนุบาล เป็นผู้ยื่นคำขอขึ้นทะเบยีนแทนได้ โดยมีเอกสารประกอบเพิ่มเตมิ ดังน้ี 
1. หนังสือมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการของผู้มอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบบั 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบีย้ความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 
แก้ไขเพิ่มเติม ฉบับท่ี 4 พ.ศ.2562 กำหนดให้คนพิการที่มีบัตรประจำตวัคนพิการ หรือคนพิการที่ย้ายทะเบียนบ้านมาอยู่ใหม่
ภายในพื้นทีเ่ทศบาลตำบลริมเหนอื ให้มาลงทะเบียนและยื่นคำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพคนพิการด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้บุคคลอื่น
มากระทำการแทน ณ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาลตำบลรมิเหนือ เพื่อรบัเบีย้ความพิการในเดือนถัดไปนับจากวัน
ลงทะเบียน 
  ผู้มีสิทธิจะไดร้ับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ต้องเป็นผูม้ีคณุสมบัติและไมม่ีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี ้
    1. มีสัญชาตไิทย 
    2. มีภูมิลำเนาตามทะเบยีนบ้านอยู่ในเขตเทศบาลตำบลริมเหนือ 
    3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสรมิคุณภาพชีวิตคนพิการ ซึ่งต้องไดล้งทะเบียนและยื่นคำร้องขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพความพิการต่อ 
    4. ไม่เป็นบุคคลที่อยู่ในความอปุการะของสถานสงเคราะห์ของรฐัในการยื่นคำขอลงทะเบยีนรับเงนิเบี้ยยังชีพความพิการ       
คนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการโดยวิธีใดหนึ่ง ดังต่อไปนี ้
       1. รับเงินสดด้วยตนเอง 
       2. รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดร้ับมอบอำนาจจากผู้มสีิทธิ 
       3. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
       4. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้รับมอบอานาจจากผู้มีสิทธิ 
 
ขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอนและระยะในการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1. คนพิการมาแสดงตนต่อเจ้าหนา้ที่เพื่อยื่นคำขอขึ้น
ทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานที่เกี่ยวข้องและ
ตรวจสอบคุณสมบัตสิัมภาษณ/์บันทึกข้อมูล 
3. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติเสนอผู้บริหารเพื่อจัดทำประกาศรายชือ่ 

5 นาที 
 

10 นาที 
 

ภายในระยะเวลาที่กรม 
ส่งเสริมการ 

ปกครองท้องถิน่ 
กำหนด 

 
 

งานพัฒนาชุมชน                    
สำนักปลดัเทศบาล                   

ตำบลริมเหนือ 

 
ระยะเวลา 

ระยะเวลา 
ไม่เกิน 15 นาที/ราย ในการรับคำขอขึ้นทะเบียน 
 
ช่องทางการให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคมฯ เทศบาลตำบลริมเหนือ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ 
1. งานพัฒนาชุมชน  สำนักปลัดเทศบาลตำบลรมิเหนือ 
โทร. 053-299184 

วันจันทร์ - วันศุกร์ เว้นวันหยุดราชการ 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

 
อัตราค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอข้ึนทะเบียนคนพิการ 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไเพิ่มเติม 
ฉบับท่ี 4 พ.ศ.2562 
- มติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบมติจากการประชุมคณะกรรมการส่งเสรมิพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติเพิ่มเงินเบี้ยความพิการ
ให้แก่คนพิการ วันที่ 25 พฤศจิกายน 2558 
- หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่มท 0810.6/ว 5435 ลว. 12 กันยายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการปฏิบัตติาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
- หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2562 และระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี4) พ.ศ.2562 
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แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนคนพิการ) 

 
  
 

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียน พร้อมเอกสารหลักฐาน
3 นาที/ราย 

 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิม่เติม 5 นาที/ราย 

 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 
 

เสนอผู้บังคับบญัชา (ผู้บริหาร) / 
จัดทำประกาศรายชื่อ 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 


